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1. INTRODUCCION.

El objeto de este Plan es recoger medidas de actuacion, tanto preventivas, como organizativas y
pedagogicas que permitan al Colegio afrontar con solvencia el inicio del curso 2020/2021 ante los
posibles escenarios que puedan producirse en funcion de la situacién sanitaria existente en su
momento. Evidentemente este documento ira incorporando las adaptaciones necesarias para dar
cumplimiento a las indicaciones que se vayan ofreciendo por las autoridades educativas y
sanitarias en cada momento.

El «Protocolo de prevencion y organizacion del regreso a la actividad lectiva en los centros
educativos de Castilla y Ledn para el curso escolar 2020/2021» publicado por la Consejeria de
Educacion, establece el marco base para la elaboracion del presente Plan.

La «Adaptacion del protocolo de prevencion y organizacion del regreso a la actividad lectiva en los
centros educativos para el curso escolar 2020/2021, del 6 de julio, al acuerdo 35/2020, de 16 de
julio, de la junta de castilla y le6n y al acuerdo 49/2020, de 31 de agosto, de la junta de castilla y
ledn» ha introducido modificaciones que se han recogido en esta actualizacion (versiéon 5) del
Plan.
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2. ASPECTOS GENERALES.

El Equipo Directivo del Colegio Ntra. Sra. del Carmen junto con la Administradora del Centro, sera
el equipo encargado de coordinar las diferentes medidas a desarrollar relacionadas con la crisis
del COVID-19 durante el curso 2020/2021.

El objetivo principal de todas las actuaciones sera el garantizar la seguridad y la salud del
alumnado, el profesorado, el personal de administracion y servicios y cuantos otros miembros de
la comunidad educativa cuya presencia en el Centro sea necesaria. Iran encaminadas en dos
lineas de actuacion:

e Evitar el contagio.
e Detectar, aislar y comunicar los posibles casos que se produzcan con la mayor agilidad
posible.

Se utilizaran todos los medios disponibles para hacer llegar la informacion sobre las medidas de
este Plan a los diferentes sectores:
e Comunicacion mediante la plataforma Alexia.
Distribucion a través de las aulas virtuales.
Publicacion en la nube corporativa y web del Colegio.
Difusion en RRSS del Centro.
Carteleria, utilizando especialmente infografias y sefalizaciones en el suelo o paredes.

Especificamente:

e Al profesorado se le facilitara toda la informacién en soporte digital en la nube corporativa y
en reunion de Claustro previa al inicio de las actividades lectivas. Servira a su vez como
formacion para poder transmitirla al resto de la comunidad educativa.

e Se evitaran, en la medida de lo posible, las reuniones presenciales reduciéndose a las
imprescindibles y se fomentara su realizacién de forma telematica.

e Al alumnado, en los primeros dias de clase se les explicaran:

o Los horarios.
o Los espacios a utilizar junto con los itinerarios de acceso y desplazamiento.
o Todas las medidas higiénico-sanitarias que les sean de aplicacion.
e A las familias les serdan comunicadas todas las medidas:
o Mediante comunicado de la Direccioén del Centro.
o Ademas, en las reuniones previas al inicio del curso en los niveles inferiores.

e Al personal de administracién y servicios en una reunién especifica previa al inicio del

curso y en soporte digital.

Cualquier duda que pueda surgir sobre la aplicacion de los diferentes protocolos, podra ser
remitida al Equipo Directivo para su tratamiento y posible difusion general.

El «Protocolo de prevencion y organizacion del regreso a la actividad lectiva en los centros
educativos de Castilla y Ledn para el curso escolar 2020/2021» publicado por la Consejeria de
Educacion contempla unicamente dos escenarios posibles:
a. Situacion de ensefanza presencial, escenario de actuacion de todas las medidas
higiénico-sanitarias contempladas en este Plan.
b. Situacion de cierre del Colegio, escenario de actuacion del Plan de Contingencia y del Plan
de Digitalizacion y resto de planificacion que contempla la educacién a distancia.
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2.1.

Equipo de coordinacion.
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Cargo

Nombre y apellidos

Contacto

Director Titular

Mariano Garcia Ruano

garruama@nscarmenva.es

Administradora

M?2 Teresa Julia Pérez
Méndez

nscarmenva@planalfa.es

Director Pedagdgico de E. Infantil
y E. Primaria

Javier de Manuel Pefa

manpenja@nscarmenva.es

Director Peda Uogico de ESO y
Bachillerato

Daniel Encinas Tejedor

enctejda@nascarmenva.es

Secretaria

M2 Inmaculada Pastor
Luengos

pasluein@nscarmenva.es

Coordinador de E. Infantil y E.
Primaria

Florencio A. Rabanillo
Fernandez

rabferfl@nscarmenva.es

Coordinadora de ESO y

M2 Jesus Lucas Gonzalo

lucgonje@nscarmenva.es

Bachillerato
2.2. Informacion sobre protocolos y medidas de prevencion.
. s Medio de
. . Documentacion / . P .
Destinatarios . .. Medio Temporalizacién | respuesta a
informacion
las dudas
- Protocolo de -Reunioén
Prevencion y informativa.
Organizacién del -Nube
Regreso a la Actividad | corporativa. Claustro de inicio
Claustro .
Lectiva en los Centros | -Correo de curso.
Educativos de electronico.
Castillay Ledn para el | -Tablones de
curso académico anuncios.
2020/2021. Correo
- Plan Inicio de Curso. electronico
- Medidas de de los
prevenciéon e higiene. directores
- Carteleria sobre pedagogicos
medidas de
Consejo seguridad. -Reunion 12 reunion del
Escolar - Medidas informativa. Consejo Escolar.
Organizativas del
centro (horarios,
accesos, etc.).
- Protocolos
especificos.
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-Correo
-Plataforma electronico
educativa Alexia. de los
-Aula virtual de tutores.
Alumnado tutoria. 1°" dia de clase. | -Aula virtual
-Sesioén de tutoria.
especifica de -Tablones de
tutoria. anuncios.
- Plan Inicio de Curso. | -Plataforma -Semana previa
- Medidas de educativa Alexia. | al comienzo de Correo
3 prevencion e higiene. | -YVeb. Iaf clases. electrénico
Familias - Carteleria sobre .-Clrcular_ -12 semana de de los
medidas de |nforrr_1f3t|va. clise. 5 tutores.
seguridad. .Reunlon. -12 reunion de
- Medidas informativa. tutoria.
Organizativas del - Reunién
centro (horarios, informativa Semana previa Correo
Capellan accesos, etc.). - Tablones 'de al comienzo de electrénico
- Protocolos , las actividades.
e anuncios.
especificos.
- Reunion Semana previa
PAS informativa. al comienzo de Tabloqes de
- Tablgnes de las clases. anuncios.
anuncios.
L o Correo
- Reunién Antes del inicio electrénico
Alumnado de informativa. del periodo de de los
practicas - Tablones de practicas en el .
anuncios. Colegio dlrecto’re§
pedagdgicos
Proveedores - Carteleria sobre
medidas de
Monitores seguridad. c Correo
(comedor / - Medidas -I otrr’eo. Semana previa | electrénico
madrugadores | Organizativas del eiectronico. al comienzo de de la
/ centro (horarios, i} Reumo_n las clases. Administrado
continuadores | accesos, etc.). informativa. ra.
[ actividades / | - Protocolos
o) especificos.

3. MEDIDAS DE SEGURIDAD E

HIGIENICO-SANITARIAS.

3.1.

Aspectos generales.

1. La principal medida de prevencion ante el COVID-19 es mantener una distancia de
seguridad de al menos 1,5 m. Por lo tanto, tanto en el acceso como en los
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3.2.

10.

11.

12.

13.

desplazamientos o estancia en el centro se procurara mantener esa distancia
minima entre las personas.

Se debe repetir el lavado de manos frecuentemente con agua y jabén o en su
defecto con soluciones hidroalcohdlicas disponibles.

El uso de guantes no es recomendable con caracter general, siendo recomendable
en su lugar la higiene frecuente de manos indicada en el punto anterior, evitando
ademas tocarse los 0jos, la nariz y la boca.

Si se estornuda o se tose, hay que cumplir la etiqueta respiratoria (usar panuelos
de un solo uso para contener la tos o el estornudo o protegerse con el angulo del
brazo).

Las aulas y los lugares de trabajo se ventilaran todo lo posible, abriendo al menos
cinco minutos las ventanas.

Siempre que se pueda, se dejaran abiertas las puertas para evitar tocar pomos y
manillares.

La higiene de manos se realizara de forma frecuente y meticulosa al menos a la
entrada y salida del centro educativo, antes y después del recreo, de la comida y
siempre después de ir al aseo, en todo caso un minimo de cinco veces al dia.

En todos los bafios del centro habra dispensadores de jabdén y papel disponible
para el secado de manos, o en su defecto gel hidroalcohdlico.

Se realizaran indicaciones sobre las diferentes medidas preferentemente mediante
infografias, de facil comprension.

Se realizara una limpieza de las instalaciones al menos una vez al dia, reforzandola
en aquellos espacios que lo precisen en funcion de la intensidad de uso.

La limpieza y desinfeccion se realizara con los productos y pautas senaladas por
las autoridades sanitarias.

Se tendra especial atencion a las zonas de uso comun y a las superficies de
contacto mas frecuentes como pomos de puertas, mesas, muebles, pasamanos,
suelos, teléfonos, perchas, y otros elementos de similares caracteristicas.

Los bafios y aseos se limpiaran adecuadamente en funcion de la intensidad de uso
y, al menos, tres veces al dia.

Uso de mascarillas.

El uso de mascarillas no exime del cumplimiento del resto de medidas preventivas
establecidas, que principalmente son distanciamiento de seguridad, higiene estricta
de las manos y evitar tocarse la cara, la nariz, los ojos y la boca y taparse al toser y
estornudar en los términos establecidos por la autoridad sanitaria.
No se recomienda su uso para personas con discapacidad o con situacién de
dependencia que les impida ser autbnomas para quitarsela o personas que
presenten alteraciones de conducta que hagan inviable su utilizacién de manera
adecuada.
Se debera utilizar mascarilla con las siguientes indicaciones:

a. Alumnado:

i. El uso de la mascarilla sera obligatorio a partir de 6 afios de edad
con independencia del mantenimiento de la distancia interpersonal,
sin perjuicio de las exenciones previstas en el ordenamiento juridico.

b. Profesorado:
i. Eluso de la mascarilla es obligatorio siempre.
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3.12. Responsables

Los responsables de velar que se lleven a cabo las medidas
higiénico-saludables y su seguimiento por parte del alumnado, profesores y acompafantes
de alumnos seran los directores pedagoégicos de las diferentes etapas educativas. En el
caso que estos no puedan, la responsabilidad la desarrollaran los coordinadores de la
etapa correspondiente.

La responsabilidad sobre el cumpliento de estas medidas por parte del
personal de administracion y servicio es de la Administradora del Centro.

4. CRITERIOS PARA LA UTILIZACION DE LOS
ESPACIOS.

4.1. Aspectos generales

o Los espacios del Centro tendran un uso limitado a las indicaciones dadas
para cada uno.

o Todos los espacios tendran los dosificadores de gel hidroalcohdlico
necesarios para el adecuado suministro individual y para la desinfeccion del
material de uso comun.

o El seguimiento y mantenimiento de los dispensadores sera responsabilidad
del personal de servicios designado para ello, no obstante, a lo largo de la
jornada lectiva el profesorado debera hacer permanente revision y
constatacion de que los niveles de los dispensadores son los 6ptimos para
el abastecimiento de todo el alumnado que va a hacer uso del espacio. En
caso de que la comprobacién sea negativa, deberd comunicarlo al
responsable de proporcionar los dispensadores para su inmediata
reposicion.

o En todos los espacios habra indicaciones sobre como guardar y depositar
los enseres y/o mochilas personales de tal manera que no haya contacto
entre ellos.

o Se evitara el arrojar residuos al suelo, debiéndose utilizar siempre los
contenedores destinados a tal fin.

4.2. Aulas

a. Aspectos generales

o Se ampliara el espacio entre las mesas de los alumnos y se evitara que se
situen frente a frente.

o Se procurara que haya la maxima separacién posible entre la primera filay
la zona de trabajo del docente (pizarra, pantalla)
Se procurara alejar las mesas de las puertas del aula.

o En caso de que haya material o mobiliario que no se vaya a utilizar se
indicara claramente con un cartel y quedara precintado.

o Se ventilard periddicamente el aula 15 minutos antes de la llegada del
alumnado, al final de cada periodo lectivo, durante el recreo y al acabar la
jornada.
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Como regla general, cuando los alumnos abandonen el aula para acudir a
otro espacio no dejaran ninguna pertenencia en ella, se llevaran consigo
todos sus enseres y/o mochila y seran responsables de su vigilancia y
custodia.

Se minimizara la utilizacién de aulas especificas para limitar al maximo los
desplazamientos en el edificio.

Se fijaran los espacios de trabajo de los alumnos trimestralmente. No habra
intercambios de sitio.

Dentro de lo posible, en las aulas de E. Primaria se sefialaran zonas
preferentes de sentido de circulacion para evitar el cruce de alumnos dentro
de las mismas, aunque en el caso de los grupos estables de convivencia se
respetara la libre circulacién por el aula sin que el uso de mascarillas sea
obligatorio. Tampoco sera preciso mantener la distancia de seguridad
minima entre los componentes de estos grupos.

b. Alumnado

O

El alumnado limitara su movimiento por el edificio y también en el aula. En
caso de tener que desplazarse a otra aula, esperara la llegada del
profesorado que le acompafara en el transito de ida y de vuelta.

Tendran asignados puestos escolares fijos durante todo el curso académico
en el aula o aulas que utilicen.

Debera respetar las indicaciones que ordenan la circulacion de las personas
en los pasillos y dentro de las aulas.

Cada vez que un alumno entre en un aula dejara todas sus pertenencias en
su sitio de trabajo. Siempre que sea posible no usara las perchas ni otro
mobiliario comun para dejar la ropa de abrigo, sino que la colocara en su
silla.

Cada alumno dispondra del mismo lugar en cada una de las aulas a las que
acuda.

Siempre que vaya a otra aula para una asignatura optativa desinfectara el
espacio de trabajo antes y después de su uso con un pafio humedecido con
liquido virucida.

Antes de salir al recreo y al final de la manana dejara las ventanas abiertas
para facilitar su ventilacion.

Cada alumno usara exclusivamente su material y lugar de trabajo, en caso
de usar un material comun lo desinfectara antes y después de su uso.

La salida del aula sera de manera organizada por orden de filas, seran los
alumnos de las filas mas proximas a la puerta los primeros en salir.

c. Profesorado

O

Debera supervisar que el alumnado realiza una correcta desinfeccion de las
manos antes de hacer uso de los materiales comunes, asi como de su
espacio de trabajo.

Debera supervisar que el alumnado haga un uso correcto de la mascarilla
en los momentos que su uso sea obligatorio.

Sera el que se desplazara de un aula a otra y, en caso de que estas
dispongan de llave, sera el encargado de cogerla, abrir la clase, custodiar la
llave y desinfectarla antes de devolverla.
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Cuando sea el alumnado el que se tenga que desplazar, el profesorado
acompafara su desplazamiento tanto en la ida como en la vuelta al aula de
referencia, y ademas, se encargara de dejar el aula cerrada y abrirla a la
vuelta.

Evitara la movilidad dentro del aula entre las mesas de los alumnos.

El profesorado sera el responsable de usar el ordenador, pantalla y
proyector del aula, que desinfectara antes y después de cada uso con un
pafo humedecido con liquido virucida.

El profesorado que imparta clase en la hora anterior al recreo y en la ultima
hora de la mafiana se asegurara de que las ventanas permanezcan abiertas
para facilitar la ventilacion del aula durante el recreo y sera el responsable
de cerrar el aula y devolver la llave previamente desinfectada.

A ultima hora, para facilitar la salida del alumnado y evitar aglomeraciones,
el profesorado sera responsable de que el desalojo del edificio se produzca
en orden de preferencia segun la cercania a la escalera, de tal manera que
el ultimo grupo en salir sera el del aula mas alejada a esta.

Organizara la salida de clase por orden de filas. Se asegurara de que salga
en primer lugar el alumnado de las filas mas cercanas a la puerta y en
ultimo lugar el de las mas lejanas.

d. Personal de administracion y servicios

O

El personal de limpieza serda el encargado de la limpieza diaria y
desinfeccion de las aulas fuera del horario escolar.

El personal de consejeria sera el encargado de ventilar las aulas al menos
quince minutos antes del inicio de las clases.

e. Capellan.

O

Podra hacer uso de las aulas fuera del tiempo lectivo, informando de los
espacios a utilizar para garantizar su desinfeccion.

En caso de acceder a algun aula en horario lectivo, ird siempre
acompanado del profesor de la asignatura y seguira sus indicaciones.

f. Alumnado realizando practicas en el Colegio.

O

Ira siempre acompafado del tutor de practicas designado y seguira siempre
sus indicaciones.

g. Familias y personal ajeno al centro

O

Las familias no podran acceder a las aulas salvo causa de fuerza mayor y
siempre con la autorizacién pertinente.

El personal ajeno al centro no podra acceder a las aulas salvo que se trate
de personal encargado de gestion de emergencias y acompanado de
personal del centro.
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4.3. Polideportivo y Gimnasio.
a. Aspectos generales

O

O

Se minimizara el uso del polideportivo y el gimnasio fomentando, en la
medida de lo posible, que los alumnos practiquen Educacion Fisica al aire
libre en el patio.

Cuando se lleve a cabo la practica dentro del gimnasio o polideportivo, las
puertas y accesos estaran siempre abiertas para permitir su ventilacion.

El uso de los vestuarios estara limitado a casos excepcionales que el
profesorado responsable autorice, principalmente por causas higiénicas.

En los casos que sea necesario los enseres y/o ropa del alumnado seran
depositados fuera del vestuario, en un lugar sefalizado para que el
alumnado pueda depositar las mochilas y chaquetas sin que estas entren en
contacto, y que en el proceso puedan hacerlo de manera ordenada evitando
acumulacion de personas.

A la entrada, a la salida y en varios puntos estratégicos habra
dispensadores de gel hidroalcohdlico.

En el polideportivo se estableceran puntos de entrada y salida diferentes.
Habra disponible mas material deportivo para evitar la utilizacion conjunta.
En caso de tener que compartir material, este debera ser desinfectado antes
y después de su uso.

El acceso al almacén del material estara restringido al profesorado.

b) Alumnado

O

Acudiran al polideportivo, gimnasio o al patio de manera ordenada por la
parte del pasillo indicada para ese sentido. En las etapas de educacion
infantil y primaria el profesor ira al aula de referencia a buscar al alumnado y
les guiara hasta el lugar designado para desarrollar la clase.

Dejaran sus enseres fuera del vestuario, en el lugar indicado para ello.

El alumnado se implicara y participara en la desinfeccion del material
deportivo después de su uso.

c) Profesorado

Sera el Unico responsable de entrar en el almacén del material.

Debera supervisar en la medida de lo posible que los alumnos realicen una
correcta limpieza de manos antes de utilizar el material deportivo.
Organizara filas, que respeten la distancia de seguridad, en cada
dispensador. En el caso de aquellos/as con suciedad visible en las manos,
el gel hidroalcohdlico no es suficiente, por lo que deberan acudir al lavabo
para lavarse con agua y jabon.

Vigilara que el alumnado respete en todo momento las medidas de
distanciamiento, el uso de mascarilla cuando sea necesario y evitar los
contactos no imprescindibles con otros/as compaferos/as y con las
superficies.

Cuando sea necesario asegurara que los alumnos recogen sus mochilas y
chaquetas de manera ordenada y evitando aglomeraciones.

d) Alumnado realizando practicas en el Colegio.

O

Acompanara siempre al tutor de practicas designado y seguira sus
indicaciones.
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e) Personal de administracion y servicios

o El personal de limpieza sera el encargado de la limpieza diaria y
desinfecciéon del polideportivo y el gimnasio fuera de los horarios de
actividades que se realicen en él.

f) Familias

o Se limitara el aforo de publico a los posibles actos desarrollados en el
polideportivo. Solo podran acudir uno o dos miembros por familia invitada.

o Cuando se produzca un acto abierto a las familias, estas ocuparan el
espacio reservado para ellas en las gradas manteniendo la distancia de
seguridad.

o Antes de entrar al polideportivo deberan desinfectarse las manos con el gel
hidroalcohélico depositado a la entrada.

o El acceso y salida del graderio sera por puertas distintas.

4.4. Banos

a) Aspectos generales

o El numero de personas en el interior de los bafios estara limitado con el fin
de garantizar la distancia de seguridad minima.

o En la entrada de los mismos se indicara el aforo maximo, mediante la
sefalizacién oportuna, no pudiendo superarse este en ningun momento.

o Se limpiaran y ventilaran frecuentemente los bafos, al menos tres veces al
dia, asi como el vaciado de papeleras.

o Los usuarios deberan lavarse las manos antes y después de su uso y
secarse las manos con papel.

b) Alumnado

o Al principio del curso se les sefialara la importancia de minimizar el uso de
los bafios por ser un lugar de especial riesgo de contagio.

o Su utilizacion sera para el fin propio del mismo, estando prohibido ser
utilizados como punto de reunion o socializacion.

o Los grupos estables tendran designados unos banos para su uso exclusivo.

c) Profesorado

o Informara al alumnado sobre la obligatoriedad de lavarse las manos antes y
después del uso de los bafios asi como de no superar en ningun momento
el aforo maximo de los mismos.

o Utilizaran los bafios puestos a su disposicion, nunca los destinados al
alumnado, respetando el aforo maximo y resto de medidas de higiene
generales.

o Velara por el cumplimiento de las normas de uso de los bafios, prestando
especial atencion al limite de personas dentro de la zona comun.

d) Personal de administracion y servicios

o El personal de limpieza se asegurara que la dotacion de jabén liquido y
papel de secado de manos sea la correcta.

o EIl personal de limpieza se responsabilizara del vaciado frecuente de las
papeleras y ventilacion de los bafios.
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e) Familias y personal ajeno
o No podran hacer uso de los aseos las personas ajenas al centro,
procurando que, en caso de que sea necesario su uso, se utilicen aseos
distintos a los que utiliza el personal y/o alumnado del centro.

4.5. Patio

a) Aspectos generales

o En la medida de las posibilidades, las salidas y regresos del recreo se
escalonaran o se realizaran por diferentes accesos para evitar
aglomeraciones.

o Se organizara la distribucion del alumnado por zonas a utilizar por cada
etapa, curso o grupo.

o Cada grupo estable tendra asignada una zona concreta del patio evitando la
interaccion con el resto de los grupos.

o Los posibles residuos seran siempre depositados en las papeleras
destinadas a tal fin, nunca arrojados al suelo.

b) Alumnado

o Se evitara la interaccién entre el alumnado de diferentes grupos estables de
convivencia.
Si fuera preciso, se adaptara o reducira el tiempo de recreo para favorecer
la separacion de grupos.

o Los juegos de contacto o aquellos que impliquen intercambios de objetos no
estan permitidos.

o No arrojaran residuos al suelo.

c) Profesorado

o La vigilancia en los recreos se reforzara y el profesorado tendra asignados
espacios especificos de vigilancia de forma que se controle en todo
momento a todo el alumnado.

o Informara al alumnado de sus zonas designadas y vigilara que se respete
Su uso a la vez que se cumplan las medidas de distanciamiento y gestion de
residuos.

o Controlaran que no se desarrollan juegos de contacto o aquellos que
impliquen intercambios de objetos.

d) Personal de administracion y servicios

o El personal de mantenimiento se asegurara de la limpieza diaria del patio y
del vaciado de las papeleras.
e) Familias y personal ajeno
o No esta permitido el acceso al patio a personas ajenas al centro salvo
autorizacién expresa o gestion de emergencias.
o Las familias podran acceder para la entrega / recogida del alumnado con las
siguientes especificaciones:
1) Solo podra acceder un familiar por alumno haciendo uso en todo
momento de mascarilla.
2) Los familiares con hijos pertenecientes a grupos estables accederan
al patio por la puerta de la Avenida Segovia. Esperaran a sus hijos
en la zona destinada para su clase.
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3) El resto de familiares accederan por el portdon de la calle Padre
Manjon. Esperaran a sus hijos en la zona asignada a cada clase.

4.6. Pasillosy escaleras

a) Aspectos generales

o Se minimizara lo maximo posible el cruce en pasillos y escaleras entre el
alumnado en la salida y vuelta al aula, respetando en todo caso la distancia
de seguridad minima de 1,5 m.

o Como regla general, se utilizara el lado derecho del sentido de la marcha.
Se utilizara en todo momento la mascarilla en los desplazamientos por estos
espacios.

o Se procurara no utilizar los pasamanos y en caso de ser necesario, se
procedera a la desinfeccion de las manos antes y después de su uso.

b) Alumnado

o Utilizaran las escaleras designadas para su grupo o nivel y con el fin unico
de acceder a su aula o salir del edificio.

o No esta permitido el desplazarse por zonas distintas a las designadas asi
como el deambular o utilizar zonas de pasillo o escaleras como lugar de
reunion o socializacion.

c) Profesorado
o Informara al alumnado de las escaleras y pasillos designados para su grupo
y vigilara que se hace un uso adecuado, especialmente en el inicio y fin de
la jornada, la entrada y/o salida del recreo y los cambios de clase.

d) Personal de administracion y servicios
o El personal de limpieza se asegurara de la limpieza diaria y especialmente
de la desinfeccién de elementos como pasamanos y pomos de puertas.
e) Familias
o No esta permitido la utilizacién de las escaleras o los pasillos por las
familias salvo autorizacién expresa.
o El personal ajeno al centro no podra utilizar las escaleras o los pasillos,
salvo autorizacion expresa o gestion de emergencias.

4.7. Sala de profesores

a) Aspectos generales

o Se limitara el aforo de las salas de profesores disponiendo las sillas a una
distancia minima de 1,5 metros. Su disposicién evitara que los sitios sean
frente a frente.

o Se habilitaran las bibliotecas como espacio de trabajo para uso del
profesorado durante la jornada lectiva.

o Habra dosificadores de gel hidroalcohdlico asi como desinfectante con
capacidad virucida para facilitar la desinfeccidn tras cualquier intercambio
de documentacion.

o Se ventilara frecuentemente manteniendo la puerta permanentemente
abierta y las ventanas durante los periodos de recreo.

o Todos los elementos comunes (teléfono, ordenadores, rotuladores,
borradores...) seran desinfectados antes y después de cada uso.
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o No se podra usar el guardarropa de uso comun ni dejar enseres personales,
los cuales deberan estar en todo momento bajo la custodia y supervision del
propietario.

b) Alumnado

o No accedera a la sala de profesores, salvo indicacion concreta del

profesorado y siempre acompafado.
c) Profesorado

o Mantendra la distancia de seguridad de 1,5 metros y evitara sentarse en
frente de otro compafiero.

o Siempre que sea posible se mantendra el mismo lugar de trabajo en los
espacios destinados al profesorado.

o Las profesores de la Escuela Infantil dejaran sus enseres personales las
taquillas asignadas en su vestuario.

o Los tutores del segundo ciclo de educacion infantil y primaria dejaran sus
enseres personales en su aula. El resto de profesores tendran un lugar
asignado al efecto en la sala de profesores.

o El profesorado de educaciéon secundaria llevara siempre consigo todos sus
enseres y materiales que no pueda dejar en su taquilla personal.

o Desinfectara todo el material comun (teléfono, ordenadores, rotuladores,
borradores) antes y después de su uso.

d) Alumnado que esté realizando practicas en el Colegio.
o Utilizara preferentemente el aula de informatica habilitada como sala de
profesores.
o Mantendra la distancia de seguridad de 1,5 metros y evitara sentarse en
frente de otras personas.
o Siempre que sea posible mantendra el mismo lugar de trabajo en los
espacios designados.

e) Personal de administracion y servicios
o El personal de limpieza se asegurara de la limpieza diaria y especialmente

de la desinfeccién de los elementos comunes (teléfono, ordenadores,
rotuladores, borradores...).

f) Familias y personal ajeno

o El personal ajeno al centro no podra acceder a las salas de profesores
salvo autorizacion expresa o gestion de emergencias.

4.8. Secretaria y Administracion y despachos

a) Aspectos generales

o Se suprimiran o minimizara la presencia en las estanterias de todo material
decorativo que entorpezca las labores de limpieza diarias.
Se ventilar o airear frecuentemente.

o Si evitara, dentro de lo posible, el sentarse frente a frente y se respetara la
distancia de seguridad minima definida.

o Se reduciran a lo minimo imprescindible los desplazamientos a otros
despachos o dependencias, priorizando la comunicacién telefénica o
telematica.

o Cada trabajador debe velar por el mantenimiento en condiciones saludables
de su puesto de trabajo asi como de la limpieza y desinfeccion del material
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